1. 新注册会员单位需提供营业执照加盖公章，如有以前商务局颁发的二手车鉴定评估机构核准证书的提供复印件并加盖公章。

2. 新注册会员单位需提供会员入会申请表和承诺书。

3. 新注册会员单位需提供法人身份证复印件、法人大专以上学历证明加盖公章。

4. 新注册会员单位需提供机动车鉴定评估师证书（最少两名，其中一名为高级，人力资源和社会保障部的证书）、评估师电话、身份证复印件（提供评估师复印件的需有网上查询截图）。

5. 新注册会员单位需填写专业人员签字印章存留表、机构评估师人员情况表，需评估师本人签字并加盖评估师印章（协会要在网上备案评估人员，如评估师签字有虚假，需会员单位自己承担责任）。

6、新注册会员单位需提供自己公司的收费标准，协会备案。
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